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Poder Judicial de la Nacion
Oficina Judicial Distrito General Roca

PROTOCOLO PARA COMPARTIR ARCHIVOS DURANTE LAS AUDIENCIAS

La intencidén de reproducir archivos (documentos, videos, audios,
y/o fotografias, entre otros), durante el transcurso de una
audiencia, deberd ser comunicada a la Oficina Judicial del
Distrito General Roca (Sede o Subsedes, dependiendo el caso) con

24 horas de anticipacidn, preferentemente. Dicha peticidédn debera

ser autorizada por el Juez una vez abierto el acto. En efecto,
las partes podréan efectuar su peticidn al/la magistrado/a cuando
lo consideren oportuno y serd el/la Juez/a dgquien resolveré

autorizar o no compartir pantalla (art.135, inc.d, del CPPF).

1.- EXHIBICION A TRAVES DE LA APLICACION ZOOM: (para el caso que

las partes asistan de manera virtual)

Cuando la audiencia se celebre de manera virtual, ya sea de forma
total o bien en formato hibrido, la reproduccidén del material se
hara a través de la aplicacién ZOOM.

a) Es responsabilidad de la parte interesada la exhibicién del
material que quiera compartir. A tal efecto, el/la operador/a de
Sala de esta Oficina Judicial ADMITIRA a esa parte como

COANFITRION (teniendo en cuenta la informacién previamente

suministrada por la parte acerca de los datos de la persona que
habrd de desarrollar esa tarea) de la reunidédn programada en la
plataforma Zoom, Unicamente con 1la finalidad de que pueda

compartir el archivo elegido.



b) Queda expresamente PROHIBIDO realizar cualquier otra accidn
que pueda perjudicar la grabacidén de la audiencia, por ejemplo,
modificar el nombre de los/las participantes y de la reunidén vy
admitir m&s personas en la Sala. Si precisan obtener méas
detalles, pueden recurrir a los protocolos de la plataforma Zoom,

los que podran descargarse de la pagina: https://www.zoom.com/es

2.- EXHIBICION EN SALAS DE AUDIENCIAS (para el caso que las

partes asistan presencialmente):

a) Cada parte interesada en compartir archivos deberéd, de
manera PREVIA, asegurarse que el/los dispositivo/s desde 1los

cuales va a reproducir la informacidén cumpla con los estandares

de sequridad informdtica exigidos por la Direccidén General de

Tecnologia. Es decir, 1libres de malware, spyware, phishing,
informacién personal e informacién sensible (cf. Resolucidn
N°521/2016 y Boletin N°4 de Recomendaciones de Seguridad de la
Informacién de la Direccidén de Seguridad Informatica, ambas del
Consejo de la Magistratura de la Naciédn).

b) En caso de que la informacidén a compartir esté almacenada en

CD’S, DVD’S o cassettes, VERIFICAR PREVIAMENTE que funcionen

correctamente y que la Sede o Subsede cuente con el reproductor
necesario.

c) En las salas de audiencias que esté dispuesta una computadora
para que cada una de las partes reproduzca a través de la pantalla
la informacién autorizada a compartir, serdn operadas por las
partes y en ellas no estd permitido insertar dispositivos gque no
hayan sido autorizados a colocar por el/la operador/a de Sala.
d) Una vez finalizada la reproduccidén en pantalla, las partes

deberan RETIRAR LOS DISPOSITIVOS DE MANERA SEGURA (no mediante


https://www.zoom.com/es

USO OFICIAL

"
iy

iy

Poder Judicial de la Nacion
Oficina Judicial Distrito General Roca

la extraccidédn répida), a efectos de evitar la pérdida de datos.

Podran ser guiados por el/la operador/a en caso de requerirlo.

Descripcién de la funcién COMPARTIR de la aplicacién ZOOM

para la reproduccién de archivos.

Esta funcioén permite, justamente, compartir archivos,

documentos, audios o videos que tenemos en NUESTRA COMPUTADORA.

Las configuraciones ya estédn previamente cargadas, es importante
no modificarlas. Se comparten a continuacidén algunas capturas de

pantalla a modo ilustrativo con las explicaciones pertinentes:

-Para utilizar esta funcidén, hacer click en COMPARTIR

Compartir

-Se van a desplegar las siguientes opciones:



@ Seleccionar la ventana o la aplicacién que usted desea compartir

Pantallas Documentos Avanzado Disefios e
-
Lo Mantener presionado Ctrl para seleccionar multiples ventanas
Toda la pantalla
Oficina Judicial... Antonella T, OFI...
Pantalla Opciones
|:\ Compartir sonido  ~
Ventanas de aplicacion — . .
P || optimizar para compartir video (%)
' T e

c = = [ - O ~ror B
: ' -
: T - - 5

(3) WhatsApp - Google Chrome Galeria - Explorador de archivos

PROTOCOLO ZOOM - Word

Disefios y opciones &

-Debemos elegir una de esas opciones (es decir, la pantalla que

queremos compartir) y apretar nuevamente COMPARTIR.

La pantalla se visualizard del siguiente modo:

| Comentarios | | Edicién -

= = E S
T == AN ombcer|Aamboe | assoceo asBbea AGB ol | & resrmpiaar
E-|&a-H- Enfasis Nomal | Subtiulo Tecoenn.  Tuo [3] | ol

wchivo Inicio Insertar  Dibujar  Disefio  Disposicién
0 Courier New iz A A A A == 8 A
Pegar N|K S vax ¥ A 2+ A~
~ < Copiar formato
Fartapapeles 5 Fusnte & parrate 5 stlos 3 Edicion
Oficina Judicial...

oficina Judicial del Distrito de Gral. Roca, noviembre 2024
Judicial -

INSTRUCTIVO PARA ZOOM

Antonella T. OFI...

(QUE ES ZOOM?: Zoom es wuna plataforma online de
videoconferencia.
zZoom

La barra de tareas indica si estamos efectivamente compartiendo

algun archivo (BOTON VERDE). Para dejar de usar la funcién,

clickear en la opcidén DEJAR DE COMPARTIR (BOTON ROJO) .
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VIDEOS Y AUDIOS: en caso de compartir este tipo de archivo,

deberdn tildar la opcidén “COMPARTIR SONIDO”:

Disefios A

I:Jl::]l::]

Opciones

Compartir sonido

Optimizar para compartir video (3)

Al tildar esta opcidén y -solo para este caso- cerrar nuestro
micréfono, a efectos de gque no se haga un eco entre el video con

sonido o audio a compartir y el sonido ambiente.



RECOMENDACIONES GENERALES

-En caso de compartir pantalla desde su computadora,
independientemente del navegador que utilice, evite tener
abiertas pestafias o su fondo de escritorio con informacidn
personal (Whatsapp Web, redes sociales, entre otras), sensible
(menores, victimas, etc.) o que forme parte de alguna decisidn
judicial wvinculada a preservar la identidad de alguien o a
mantener reserva de ciertas actuaciones; puesto que puede
acontecer gque, en el desarrollo de una audiencia, se expongan -
sin voluntad- ese tipo de informacidén sensible propia o ajena.
Recordemos que al compartir pantalla los participantes pueden
visualizar todas las pestafias que se tienen abiertas.

-En caso de encontrarse trabajando en algin documento editable
que se pretende reproducir, guardelo vy ciérrelo antes de
compartirlo en pantalla.

-Se sugiere tener previamente los archivos identificados vy
ordenados de modo de evitar realizar navegaciones durante la
utilizacidén de la funcidén COMPARTIR.

-Es importante tener siempre actualizada la aplicacidén zoom y el

antivirus que utilice su computadora.

IMPORTANTE: en caso de no darse cumplimiento a los requisitos

establecidos en este Protocolo, NO SERA POSIBLE reproducir el

material durante el curso de la audiencia




